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o internet poslovnoj komunikaciji

Poslovni e-mail nalog Omladine JAZAS-a mogu imati:
= Clanovi IzvrSnog odbora
= izvrdni direktor
= strucna sluzba
« edukatori i volonteri
= predstavnici regionalnih kancelarija

E-mail naloge ¢lanovima stru¢ne sluzbe, edukatorima, volonterima i predstavnicima regionalnih
kancelarija odobrava izvrdni direktor na predlog ICT koordinatora Omladine JAZAS-a. Posebno se
odobravaju nalozi koji predstavljaju deo organizacije, odsek ili program.

Poslovni e-mail nalog Omladine JAZAS-a sadrZi puno ime i prezime sa tatkom izmedu i nastavak
@jazas.org.yu.

Koriséenje poslovnog e-mail naloga

Poslovni e-mail nalog Omladine JAZAS-a moze se koristiti samo u poslovne svrhe i nije predviden
da se preko njega komunicira privatno. To se posebno odnosi na:

= poruke nepristojne i uvredljive sadrzine

= poruke sa sadrzinom koja ne odgovara poslovnoj komunikaciji (tzv. spam poruke)

= poruke privatne sadrzine velike veli€ine (preko 1 MB)

U slu€aju da korisnik poslovnog e-mail naloga dobije ovakvu poruku bilo sa privatnog naloga,
poslovnog naloga druge firme, organizacije ili institucije, ili drugog poslovnog naloga Omladine
JAZAS-a, duzan ga je obrisati, a drugom porukom o tome obavestiti nadleznog koordinatora.
Ovakva poruka se ne sme dalje prosledivati.

Svaki poslovna poruka koja bude poslata sa e-mail naloga Omladine JAZAS-a mora sadrzati tekst
upozorenja na srpskom i engleskom jeziku na kraju poruke.

Ako se sa poslovnog e-mail naloga Salje privatna poruka ona takode mora sadrzati poseban tekst
upozorenja na kraju poruke.

KoriS¢enje MSN messinger programa

ICT programom Omladine JAZAS-a predvideno je da MSN messinger program bude jedan od
nacina komunikacije, pa se i koriséenje ovog programa podvodi pod pravilnik o internet poslovnoj
komunikaciji.

MSN messinger se moze koristiti u toku radnog vremena za poslovnu i privatnu komunikaciju
(osim ako to utiCe na redovne aktivnosti zaposlenog). U slu€aju poslovne komunikacije vaze ista
pravila kao i za komunikaciju putem poslovnog e-mail naloga.

Ako je MSN registrovan preko poslovnog e-mail naloga Omladine JAZAS-a u toku radnog vremena
nalog uvek mora imati puno ime i prezime korisnika naloga. U istom slucaju, u toku radnog
vremena korisnik mora imati kao sliku svoj portret ili logo Omladine JAZAS-a.

Ako je MSN registrovan preko privatnog e-mail naloga komunikacija je privatna stvar zaposlenog,

ali se ne moze koristiti za vreme radnog vremena.

Svako nepostovanije ili zloupotreba ovih pravila podleZe redovnoj disciplinskoj odgovornosti prema
pravilima iz Priru¢niku o radu Omladine JAZAS-a.




